FLOWART

Rizena dokumentace

Komplexni reseni pro rizenou tvorbu podnikové dokumentace

Rizena dokumentace zavadi unifikovany systém pro tvorbu, schvalovani a publikaci podnikovych dokument( véetné

reportingu o precteni dokumentd jednotlivymi uZivateli. Reeni klade dlraz na snadnou pouZitelnost, jednotné

chovani a prehlednost informaci o uloZzenych dokumentech.

Popis feseni
= Systém pro spravu podnikové
dokumentace v elektronické podobé

Funkénosti pro tvorbu a evidenci
fizené dokumentace (smérnice,
nafizeni, oznameni, zaznamy aj.)
Komplexni podpora Zivotniho
cyklu, od tvorby dokumentu,

pripominkového fizeni, schvaleni,
publikace aZ po jeho skartaci
Podpora procesl definovanych

v rdmci certifikace 1SO

Centralni sprava dokumentovych
Sablon spole¢nosti a jejich vyuziti pro

tvorbu novych dokumentl
= Generovani manaZerskych reportl
o stavu zpracovani dokumentt
napfi¢ celou organizaci
Agregovani Ukoll, novinek
a odkazu na duleZité dokumenty
do pracovniho prostoru uzivatele

Sprava opravnéni v navaznosti na
organizacni strukturu spoleénosti
pomoci pfehlednych rozdélovnikl
= Audity a fizeni neshod v ramci
procesu publikace a seznameni
se zaméstnancll s dokumenty

Tymové diskuse k tvorbé, revizi
a schvalovani dokumentl

Vlastnosti reseni

= Vstupni portal s informacemi
uréenymi pro aktualné
prihlaseného uzivatele

= |ntuitivni navigace aplikaci a snadné
vyhledavani dokumentd
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Obr. 1 - Uceleny pohled na Zivotni cyklus dokumentu

Moznost opakovaného publikovani
novych verzi dokumentu

= Sprava uzivatelskych opravnéni
prostfednictvim dédénych
rozdélovnik(

Evidence vydanych vytisk
publikovanych dokumentu

= Moznost rozsifeni evidovanych
hodnot (poli) u dokument
Tisky karty dokumentu
Verzovani dokumentd

a dokumentovych pfiloh

= Preddefinované pracovni procesy
s moznosti jejich dalSi parametrizace
v prostredi spoleénosti
= Hromadné ¢&i individualni
obeznameni s platnymi dokumenty
Pfipravené prehledové sestavy pro
reporting (schvaleni, seznameni,
tisk dokumentu)
= Sprava e-mailovych notifikaci
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Vyhody feseni
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Kontrola celého Zivotniho cyklu
podnikovych dokumentu

Sirok& mnozina funkcionalit

pro pokrocilou spolupraci

nad dokumentem

Okamyzita informace o novych
Ukolech a pfifazenych dokumentech
Prehledny reporting nad uloZenymi
dokumenty

Snadna sprava a rozsifitelnost
agendy bez zavislosti na IT oddéleni
Automatické pridélovani kol
jednotlivym pracovnikiim

dle jejich roli

Intuitivni a prehledné

uzivatelské rozhrani

Nativni integrace s nastroji MS Office
(Word, Excel aj.)

Snadna rozsifitelnost funkénosti
pomoci standardnich nastroju

pro platformu SharePoint bez
nutnosti vyvoje

Zavedeni feSeni do prostredi
zakaznika v radech jednotek tydnu
MozZno aplikovat na rizné agendy
fizené dokumentace (Kvalita,
Personalistika, Smlouvy aj.)
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Obr. 2 - Karta dokumentu
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Rizena dokumentace

Smémice  Nazeni  Procesy  Zizmamy  Omémenl Diskuse

Moje aktiv Gkoly  Moje dokumenty  Evidence
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Obr. 4 - Prehled tikoll uzivatele

Unicorn Systems a.s.
www.unicornsystems.eu, flowart.unicornsystems.eu, info@unicornsystems.eu

Unicorn Systems je ¢lenem skupiny Unicorn, i ¢ i poskytuj i sluzby
v oblasti i éni émi a i ¢nich a ikacni i
Uvedené nazvy, firmy, obchodni znacky apod. jsou anénymi ¢l i nebo It vlastniku.
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