CleverDOC

DOKUMENTY POD KONTROLOU

Agenda pro spravu smluv je pfipraveny modul pro
kompletni postup od vytvofeni navrhu smlouvy a jeho
pfipominkovani, pfes schvaleni, az po bezpecné a
dlouhodobé ulozeni a nasledné zajisti i seznamené se
smlouvou.
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Zjednoduseny procesni model zpracovani smluv. Pro jednoduchost nejsou vyznaceny cesty vraceni
dokumentu k pfepracovani, pfipominkovani, vyzadani si vyjadreni, ...
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Proc elektronickou evidenci a spravu smluv?

Kazda firma dnes uzavira mnoho typa smluv. Tyto smlouvy jsou casto rlizného druhu, od
mnoha dodavatell a obsahuji i citlivé informace. V pfipadé velkého mnozstvi téchto smluv neni
jednoduché ziskat uceleny pfehled o vSech smlouvach, jejich dodatcich a terminech. Vyuziti
elektronického systému sjednocuje procesy tvorby, schvalovani a uloZeni vSech vyrazné
vylepsi vyhledavanéjsi funkci je moznost nastaveni udalosti, Ukold a upozornéni na akce
vyplyvajici ze smlouvy (napf. placeni zaloh atp.)

Obsah modulu
V modulu CleverDOC — Smlouvy je pfipraveno:
b Sablony smluv

P Seznam smluv — nastaveny zakladni atributy/tdaje, filtry, vstupni formulaf a pohledy na
seznam

P Detailni pohled na smlouvu véetné digitalizovaného obrazu/ elektronické verze

4 Ciselniky — je moZné vytvoit propojeni napfiklad na &iselnik smluvnich partnerti v ERP a tak
mit data o protistranach stale aktualni, ¢iselnik druht smluv

P Piednastavena typicka workflow pro tvorbu a schvalovani smlouvy — nastaveny kroky,
prechody mezi nimi a role (U¢astnici workflow). Workflow Ize nasledné upravovat dle
pozadavkl zakaznika

P Udalostia Ukoly a vazby mezi smlouvami, jejich pfilohami a dalSimi souvisejicimi

Dokumenty

Ve je nastaveno tak, aby bylo mozné s modulem ihned pracovat. Modul je velmi flexibilni. Jiz v
samotném navrhu jsme zohlednili moznost pfizpisobeni agendy a workflow podle potreb

zakaznika.

Vice informaci?

Vice informaci ziskate na www.cleverdoc.cz. Je mozné domluvit si Zivou ukazku systému.

VLASTNOSTI:

>

Vytvofeni navrhu smlouvy dle
predem dané Sablony

Workflow pfipominkovaciho a
schvalovaciho procesu smluv

Bezpecné ulozisté veSkerych
dokumentd

Moznost interniho schvalovani
smluv

Detailni Fizeni pfistupovych prav

Jednoduché a rychlé vyhledavani
smluv véetné fulltextového
vyhledavani

Siroké notifikadni mechanismy —
sledovani platnosti smlouvy a
dalsi

Jednoducha instalace a
konfigurace feSeni

CO ZISKATE:

>

Pouzivani aktualné platnych
Sablon pro nové smlouvy

Rychlejsi a efektivnéjsi
pfipominkovaci proces ke
smlouvam

Bezpecné uloZeni smluv

PFistupové prava dostanou do
rukou pouze opravnénym osobam

Rychlejsi a pokrocilé dohledani
smluv

Hlidani dulezitych termina,
vyhnete se tak pfipadnym
sankcim

TECHNOLOGIE:

>

CleverDOC je postaven nad
platformou Microsoft SharePoint

Pro nastaveni a konfiguraci
workflow je pouzit produkt K2
BlackPearl nebo Nintex
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