SAFE

KLiGOVE VLASTNOSTI

m Sprava dokumentl
v elektronické podobé

m Pristup k dokumentim 24/7
prostifednictvim
internetového prohlize¢e

® Procesni zpracovani
dokumentt a fizeni jejich
zivotniho cyklu

m Bezpecnost

® Propracovany systém prav,
uzivatell a skupin

m [ntegrace a rozsifitelnost

® Zapojeni dalSich moduld

SAFE / Produktovy list

Vykonny systém pro spravu
dokumentu

Potykate se s trvalym narustem dokumentu, které je
treba zpracovat a poté bezpecné ulozit? Potfebujete
digitalizovat papirové dokumenty a mit k nim
okamzity pfistup? Zjistéte, jak vam systém pro
spravu dokumentd mize pomaoci.

Mnozstvi dokumenti neustale narusta

Spole¢nosti po celém svét dlouhodobé Celi nartistajicimu objemu dokumentt, kte-
ré vytvafi nebo jsou jim dorucovany. At jiz se jedna o dokumenty v papirové
nebo elektronické podobg, je tieba je nejen dlouhodobé uchovavat, ale predev§im
zpracovavat dle nastavenych procest, sdilet je nebo mit moznost je rychle
a jednoduse vyhledat.

Dokumenty jsou casto ukladany pouze na sdilenych sitovych discich, coz zne-
snadniuje jejich zpracovani dle nastavenych firemnich procesi a rychlé vyhle-
davani. U papirovych dokumenti miZze naopak dochazet ke ztratam ¢i poskozeni.
To jsou pouze vybrané faktory, které pro organizace predstavuji ¢asto zbyte¢nou
finanéni a Casovou zatéz.

Bezpecéné Feseni pro spravu dokumentu

Systém SAFE je néstrojem, diky némuz se do vyse uvedenych situaci nemusite
dostat. Jeho nasazeni vam pomize s pievodem papirovych dokumentt do elektro-
nické podoby a zajisti jejich centralni ulozeni a rychlou dostupnost.

Systém SAFE muzete vyuzit pro centralizovanou spravu fady béznych agend.

Priklad pouziti
Posud’te nasledujici ptiklad z realného svéta, ktery demonstruje evidenci piijaté
a odesilané posty dorucované v papirové podobé.

Denné jsou vasi spolecnosti dorucovany zasilky. Odpoveédna osoba je naskenuje
a zaeviduje do systému pro spravu dokumentd. Zasilky jsou nyni ulozeny v elek-
tronické podobé€ v centralnim ulozisti a mohou byt ihned pfedany jednotlivym
ptijemcim.

Prijemce si piedanou zasilku vyhleda a zpracuje ji — vyfidi ji, vytvoti odpoveéd’
apod.

Vase dokumenty jsou u nas na prvnim misté SAFE



SAFE

PRINOSY
m Centralni ulozeni
dokumentu a jejich sprava

m Uspora ¢asu a finanénich
nakladu

m Optimalizace procesu

B Zabranéni ztratam
dokumentl

® Dlouhodobé a bezpecné
ulozeni dokumentu
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Vyhody

Pouziti systému pro spravu dokumentd vam pfinasi tyto nesporné vyhody:

dokumenty jsou centralné ulozeny v elektronické podobé

jakykoliv dokument mize byt rychle distribuovan v ramci organizace
nedochazi ke ztratam ¢i poskozeni dokumenti

pfi procesnim zpracovani vite, kdo s dokumentem naklada
dokumenty muzete rychle a jednoduse vyhledat

Kli¢ové viastnosti

Piistup prostiednictvim webového prohlizece
Spréava verzi

Indexace dokumenti a vyhledavani

Podpora skenovani a OCR

Procesni zpracovani dokumentti

Bezpecnost

Dlouhodobé ulozeni dokumentd v elektronické podobé
Moznost integrace s dalSimi systémy
Rozsifitelnost

Piistup k dokumentim 24/7

Tvorba dokumentu

e Nové dokumenty lze vytvaret dle preddefinovanych Sablon

e Sprava verzi

e Podpora soubori v rtiznych formatech (MS Office, Open Office, PNG, PDF
apod.)
Podpora pfimé editace souboril z uzivatelského rozhrani systému
Transformace souboril do jinych formatt (napt. ODT na DOC ¢i PDF)

Zpracovani obrazovych dat

e Skenovani

e Podpora ¢arovych kodi

e Podpora OCR prostfednictvim produktt tfetich stran

Indexace a vyhledavani dokumentu

Automaticka klasifikace dokumentt prostiednictvim metadatovych udajt
Manualni klasifikace

Fulltextova indexace popisnych tdaji a souborti

Vyhledavani dokumentl na zakladé popisnych udaji

Fulltextové vyhledavani

Vase dokumenty jsou u nas na prvnim misté SAFE
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VYBRANE REFERENCE

m AXA Zivotni pojistovna
Cetelem CR

Ceska kancelar pojistitelt
Ceska pojistovna ZDRAVI
Deloitte Czech Republic
B.V., organizacni slozka

B Méstska ¢ast Praha 6

® Ministerstvo primyslu
a obchodu CR

m MITAS a.s.

m Oborova zdravotni
pojistovna

m Prazské sluzby a.s.

B Société Générale.
Equipment Finance CZ

m Stavebni spotitelna Ceské
sporitelny

m Ustav leteckého
zdravotnictvi Praha

m VSeobecna zdravotni
pojistovna Praha
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Workflow

U
[ ]
[ ]
[ ]
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Rizeni Zivotniho cyklu dokumentti

Automatizace pracovnich procest

Rizeny ob&h dokumentt

Tvorba jednorazovych a periodickych tikolt

Distribuce tukoli spolu se sledovani jejich zpracovani

Sledovani procesti

E-mailova upozornéni zasilana na zakladé definovanych udalosti

lozisté dokumentu

Databaze

Souborovy systém

Pasky

Samostatna lozisté pro jednotlivé typy dokumentt

Bezpecnost

Sprava uzivatell a opravnéni prostfednictvim skupin a roli
Rizeni piistupu k dokumentiim systémem nebo uZivatelem
Uroveii opravnéni Ize ménit na zakladé definovanych udalosti
Podpora fady autentiza¢nich metod

Podpora LDAP, Active Directory a protokolu Kerberos
Zastupovani uzivateli

Vystupy

Export vysledkt vyhledavani do formatu MS Excel
Export obrazka do PDF

Statistické vystupy ve formatech PDF a MS Excel
Tisk

Integrace a rozsiritelnost

Integrace se systémy tfetich stran
Funkce systému mohou byt rozsifeny zapojenim dalSich moduld
Parametrizace systému

AiP Safe s.r.o., Kofenského 7, 150 00 Praha 5,Czech Republic, tel.: +420 257 327 037, fax: +420 257 322 033, e-mail: info@aipsafe.cz

www.aipsafe.com IC: 26128012, DIC: CZ26128012
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