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SOFTWARE _ UMOZNIME VAM )
PORADENSTV] SLOZITE ULOHY RESIT JEDNODUSE

e ORGANIZACE RIZENI
Systém ORGIS je uréen k podpore Vyznamné pomaha pfi budovani a
Fidicich, organizacnich a personalnich udrzbé systému managementu kvality

e SPRAVA PROCESU L T o . ,
¢innosti ve firmach vsSech velikosti a typl (ISO 9001), environmentu (ISO 14001),
a nabizi unikatni metodické postupy. bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

(OHSAS 18001) i pfi realizaci poZzadavk(

e KOMPETENCE Prinasi prehlednou strukturu informaci, Ceskych obrannych standardu.
dislednost pfi provadéni zmén ve vSech
navaznostech, zna¢nou Usporu pracnosti ORGIS je mozné provozovat v propojeni
pfi udrzbé, rovnéz snadnou dostupnost a s jinymi informacnimi systémy (véetné

« INTEGRACE SYSTEMU RIZENI variabilitu vyuZziti spravovanych SAP).

informaci.

A DALSI...



POPIS MODULU SYSTEMU

SYSTEMIZACE

firemni organizaéni jednotky / Utvary

struktura utvart (organigram)

pracovni mista

osoby a jejich pfifazeni na pracovni mista
profese

nakladova strediska

okruhy utvarll a pracovnich mist

export organizacnich struktur

import dat z externiho systému (napf. SAP HR)
kontrola dat vlc¢i externimu systému

PUSOBNOSTI

procesni model

procesné pojaté plsobnosti Utvart a pracovnich mist

evidence provadénych Cinnosti a jednoduché vyhledavani, jak je kdo zapojen do
jednotlivych procesu

organizacni fad

strukturované popisy pracovnich mist (profesiogramy) s moznosti kontroly
souladu s organiza¢nim fadem

VZDELAVANI

kvalifikacni pozadavky mist ve vztahu ke zpUsobilostem osob

planovani a evidence vzdélavacich akci ve vztahu k pozadovanym
zpusobilostem osob, vystavovani pozvanek a prezencnich listin, hodnoceni akci
a sledovani jejich nakladd, vyhodnocovani planu vycviku

plan zdravotnich prohlidek, evidence provedenych prohlidek, sledovani termint
naroky mist na ochranné pomucky a evidence jejich pridélovani osobam

PODPISOVA PRAVA

sprava podpisovych opravnéni (kdo, co, za jakych okolnosti)
popis obéhu dokladu
podpisovy fad

RiDICi DOKUMENTY, POJMY, ZAZNAMY

evidence Fidicich dokumentl vSech urovni (v€. pravnich, statnich norem atd.)
vazby mezi fidicimi dokumenty (které vyjadfuji rozpracovani dokumentu, zménu
a zruSeni dokumentu)

odpovédnost za dokumenty (garance)

vykladovy slovnik klic¢ovych pojmi z Fidicich dokumenti

evidence firemnich zaznamu dokumentujicich ¢innosti ve firmé a podporujicich
systémy managementu kvality, environmentu atd.

MISE, HODNOTY, VIZE, POLITIKY, CILE

firemni mise (poslani) a jeji vyvoj

evidence hodnot, o které se firma opira

firemni vize (pfedstava budoucnosti) v riznych horizontech, odpovédnost za
naplnéni vizi

analyzy SWOT a navazuijici strategie



firemni politika (politiky) v€. jejich vyvoje

zasadni cile véetné navaznosti na politiky (nap¥. ro¢ni cile kvality, environmentalni
cile atd.)

nastroje k dosazeni cilt - programy a Ukoly

PROGRAMY, PORADY, SLEDOVANi UKOLU

integrace veskerych "programu"” (tzn. jakychkoli harmonogram( navazujicich ukolt),
at uz maji charakter samostatnych programd, akénich pland, plana kvality,
environmentalnich programa, preventivnich opatfeni, napravnych opatfeni atd.

ke kazdému programu se eviduji ukoly a ke kazdému ukolu odpovédnosti konkrétnich
pracovnich mist a zaméstnancl souvisejici s jeho splnénim

evidence rtiznych druhli porad, zapisy z porad s inteligentnim rozdélovanim ukol( na
splnéné v terminu, splnéné po terminu, nesplnéné s jesté neproslym datem spinéni,
nové ulozené ukoly

tridéni obsahu porad podle okruht problematiky s moznosti vyhledavani
projednavané problematiky a uloZzenych ukolt k témto okruhim

AUDITY

tvorba a sprava programu auditi (napf. roéni program internich auditd QMS, roéni
program dodavatelskych auditt, roéni program externich audittl ze strany
certifikaCnich organu atd.)

auditni dotazniky (kontrolni dotazniky)

plan auditu a souvisejici administrativa

dokumentace pribéhu auditu, evidence a kvalifikace zjisténi

zprava z auditu

formulace auditnich zjisténi - nedostatkl, neshod, doporucéeni

formulace okamzitych opatfeni

NESHODY

zakladani neshod nebo jinych zjisténi (mimo audity)

prace s neshodami (z auditu i mimo néj) - vySetfeni pficin, uréeni termind a
odpovédnych osob k vyporadani neshod

tvorba a sledovani opatfeni k neshodam

RIZIKOVA ANALYZA

zakladani a sprava jednotlivych rizikovych analyz, jejich kritéria
evidence aspektl a dopadl jednotlivych rizik

hodnoceni moznych dopadu, vypocet stupné nebezpeci
kategorizace praci po provozech a funkcich

PREZKOUMANI SR

situacni zpravy vlastnikd procesu
redakce zpravy pro pfezkoumani
zaznam o prezkoumani

SYSTEMOVY MODUL

sprava pristupovych prav
sprava databaze a verzi systému

MODUL PRO NASTAVENI STANICE



KOMU JE SYSTEM URCEN
Systém ORGIS je uréen predevsim velkym a stfednim firmam véetné téch, které provozuji

systém SAP - modul HR nebo jiny software zahrnujici zpracovani mezd.

TECHNICKA SPECIFIKACE

Architektura klient-server

DB Engine ORACLE

Desktop OS Microsoft Windows 2000, XP, Vista
Server OS Microsoft Windows 2000 Server a vysSi

Doplrikovy SW  OrgPlus - program pro grafické znazornéni vystupnich informaci

REFERENCE

CEZ, a. s. Praha, Protool, s.r.o.

V fadé dalSich vyznamnych firem je provozovan systém Jetro, pfedchidce systému ORGIS,
uplatiujici stejné metodické principy, ktery ale je s ohledem na své technické feSeni uréeny

predevsim stfednim a mensim firmam.

O SPOLECNOSTI

Firma DRINGS se od svého zaloZeni v roce 1992 zabyva poradenstvim v oblasti organizace

a fizeni a tvorbou softwaru pro tuto oblast. Pripravila desitky firem na ziskani certifikatt kvality,
environmentu, bezpec¢nosti prace a nékolika dalSich standard(, vzdy s vyuzitim vlastniho
softwaru.

Mezi nase klienty patfi CEZ, a. s. a dal$i energetické firmy, DOPRAVNI PODNIK HL. MESTA
PRAHY, PRAZSKE SLUZBY, TELEFONICA 02 a mnoho stfednich a malych firem i uradu

v Ceské republice.

Informace o organizaénim poradenstvi a metodické podpore systému:

Ing. Vaclav Brozek, tel.: 481 319 307, e-mail: v.brozek@drings.cz

—
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